Atributiile postului previzute in figsa p~stului,
pentru functia publicid de executie consilier , clasa I, grad profesional debutant din
compartimentul financiar-contabil

1.Rdspunde de intocmirea proiectului bugetului comunei impreund cu Primarul comunei,

pentru a-1 supune spre aprobare Consiliului Local;
2.Se preocupd de executarea bugetului local de venituri si cheltuieli $i a planurilor de

venituri si cheltuieli ale bugetului local;
3.Rdspunde in conditiile legii de executarea controlului financiar-preventiv pentru

mijloacele proprii;

4. Asigurd evidenta activititilor economice proprii, a evidentei bunurilor de inventar,
valorilor materiale, mijloacelor banesti si decontérilor cu debitori si creditori;

5.Raspunde de intocmirea conturilor de executie bugetard lunard, intocmirea dirilor de
seamd contabile trimestriale si anuale privind executarea bugetului din mijloace autofinantate
si din alte fonduri legal constituite si a situatiilor operative privind incasérile realizate
conform reglementarilor legale in vigoare;

6.Periodic efectueaza controlul casieriei, informeazd Primarul comunei asupra cazurilor
de abateri de la disciplina financiard si ia mésurile corespunzitoare pentru recuperarea
pagubelor; R

7.Réspunde Tmpreund cu viceprimarul comunei de organizarea §i desfisurarea lucrarilor
de inventeriere, de valorificarea rezultatelor inventarierii precum si de intocmirea formelor
legale pentru casarea bunurilor de inventar, face propuneri pentru recuperarea pagubelor
cauzate;

8.Rispunde de respectarea prevederilor legale ce reglementeazi salariul functionarilor
aparatului de specialitate al primarului comunei, precum si celelalte drepturi cuvenite
acestora, intocmeste formele In vederea virdrii lunare la bugetul statului a contributiei de
asigurdri sociale si contributia pentru pensia alimentar;

9.8e preocupd pentru asigurarea fondurilor necesare pentru executarea lucrdrilor de
intretinere si repararea imobilelor, instalatiilor si a celorlalte mijloace fixe si obiecte de
inventar aflate in administrarea Consiliului Local,

10.Tine evidenta tuturor bunurilor de inventar preluate de la fostele CAP-uri de pe raza
comunei Andrieseni si propune masuri pentru valorificarea acestora,

11.Avizeazd pentru conformitate toate situatiile care cuprind date financiar-contabile si
raspunde de exactitatea datelor;

12.Asigurd incheierea contractelor pentru energia electrici, diverse prestdri de servicii si
ia masuri pentru gospodarirea rationald a energiei electrice, combustibililor si de reducerea
cheltuielilor la convorbirile telefonice prin folosirea telefonului institutiei numai in
interesul serviciului;

13.Se ingrijeste pentru intocmirea planului de aprovizionare cu materiale de intretinere,
inventar gospodaresc si rechizite pentru birou, in vederea desfisurdrii in conditii bune a
activititii salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei; propune

masuri pentru remedierea deficientelor constatate;
14.Intocmeste documentatia privind vidnzarea unor imobile §i concesionarea terenurilor ce

apartin Consiliului Local;
15.Intocmeste statele de platd ale functionarilor publici si ale personalului contractual din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei §i asigurd plata tuturor drepturilor

conform prevederilor legale in vigoare;
16.Raspunde de realizarea bugetului Consiliului Local att la partea de venituri cét si la

partea de cheltuieli dupa aprobarea acestuia de catre Consiliul Local;



17.Raspunde de integritatea mijloacelor materiale si banesti detinute de catre Consiliul

Local;
18.Se preocupd de respectarea regulilor de evidentd, péstrare, circulatie si utilizare a

formularelor cu regim special;
19.Pune la dispozitie, cu avizul Primarului, actele, documentele si informatiile solicitate la

termenele stabilite, organelor judetene financiar-contabile si Curtii de Conturi;
20. Raspunde disciplinar, contraventional, civil sau penal, dupd caz, pentru corectitudinea
documentelor intocmite si a certificatelor si adeverintelor eliberate in baza acestora.

PRIMAR,
Stefurd Mihai




